UNIVERSIDAD ANDINA
“NESTOR CACERES VELASQUEZ”

RESOLUCION N° 0129-2021-UANCV-CU-R

Juliaca, 30 de abril de 2021

VISTOS:

El Oficio N° 123-2021-]-OPU/UANCV de fecha 14 de abril de 2021, de la Oficina de Planificacién
Universitaria; Proveido N° 041-2021-UANCV-SG de fecha 21 de abril de 2021, de la Oficina de
Secretaria General /UANCV; Informe N° 30-2021-JUPR/OPU-UANCV de fecha 12 de abril de
2021 yel Informe N° 36-2021-JUPR/OPU-UANCV de fecha 12 de abril de 2021, de la Unidad de
Presupuesto y Racionalizacién/OPU/Universidad Andina "Néstor Ciceres Veldsquez" de
Juliaca.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo previsto por el articulo 18° de la Constitucién Politica del Perd,
concordante con el articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220, articulo 11° del Estatuto de la
Universidad Andina “Néstor Caceres Velasquez” de Juliaca, el Estado reconoce la autonomia
universitaria y sostiene que cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de
gobierno académico, administrativo, y econdmico; asimismo, las universidades se rigen por sus
propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las Leyes;
Que, la Universidad Andina “Néstor Céceres Veldsquez” de Juliaca es una institucién que
brinda educacién superior integral de calidad mediante una gestién académica y
administrativa, centrada en los derechos humanos, con pertinencia social de las escuelas
profesionales y posgrado, investigacién cientifica y el ejercicio responsable del liderazgo
universitario, vinculado al desarrollo de la regidn, el pais y el mundo;
Que, mediante el Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, el Poder Ejecutivo declard estado de
emergencia nacional ampliado temporalmente mediante los Decretos Supremos N2 051-2020-
PCM, N¢ 064-2020-PCM, N2 075-2020-PCM, N2 083-2020-PCM, N2 094-2020-PCM, N2 116-
2020-PCM, N¢ 135-2020-PCM, N2 146-2020-PCM y N2 156-2020-PCM; y precisado o
modifi do por los Decretos Supremos N2 045-2020-PCM, N2 046-2020-PCM, N2 051-2020-
, N2 053-2020-PCM, N2 057-2020-PCM, N2 058-2020-PCM, N2 061-2020-PCM, N¢ 063-
0-PCM, N¢ 064-2020-PCM, N2 068-2020-PCM, N° 072-2020-PCM, N2 083-2020-PCM,
94-2020-PCM, N2 116-2020-PCM, N2 129-2020-PCM, N2 135-2020-PCM, N2 139-2020-
, N2 146-2020-PCM y N2 151-2020-PCM, N2 156-2020-PCM, N2 162-2020-PCM, N2 165-
2020 PCM, N2 170-2020-PCM, N2 174-2020-PCM, N¢ 184-2020-PCM, N2 201-2020-PCM,
N°207-2020-PCM, N°002-2021-PCM, N° 004-2021-PCM, N2 008-2021-PCM, N2 017-2021-PCM,
N¢023-2021-PCM, N2 036-2021-PCM, N2 046-2021-PCM, N2 058-2021-PCM y finalmente con el
Decreto Supremo N2 076-2021-PCM, se prorroga el Estado de Emergencia Nacional (...), porel
plazo de treintay un (31) dias calendario, a partir del sébado uno (01) de mayo de 2021, porlas
graves circunstancias que afectan la vida de las personas a consecuencia de la COVID-19. Todo
ello dentro del marco de la emergencia sanitaria declarada a nivel nacional con el Decreto
Supremo N°008-2020-SA, prorrogada por Decretos Supremos N2020-2020-SAy N2 027-2020-
SA, N° 031-2020-SA, finalmente con el Decreto Supremo N° 009-2021-SA, a partir del 07 de
marzo de 2021, por un plazo de ciento ochenta (180) dias calendario;
Que, segiin el articulo 122° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, el régimen de gobiernoy de
docentes en las universidades privadas se sujetan a lo dispuesto por su Estatuto;
Que, el Estatuto Universitario Modificado 2020 de la Universidad Andina “Néstor Caceres
Velasquez”, ha sido aprobado mediante Resoluciéon N° 0018-2020-UANCV-AU-R, de fecha 26 de
octubre de 2020, siendo publicado en fecha 29 de octubre de 2020, en el portal Institucional de
la Universidad www.uancv.edu.pe, el mismo que entra en vigencia a partir del dia siguiente de
dicha publicacioén;
Que, la Oficina de Planificacién Universitaria de esta Casa Superior de Estudios, segiin Oficio
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N° 123-2021-]-OPU/UANCV de fecha 14 de abril de 2021, ha elevado la DIRECTIVA DE
PROCESO DE OTORGAMIENTO DE GRADOS Y TITULOS EN LA UANCV, el mismo que se
reformulé de acuerdo a las observaciones de las reuniones llevadas los dias 5, 6, 7 y 8 del
presente mes, para su aprobacion;
Que, la Unidad de Presupuesto y Racionalizacién de la Oficina de Planificacién Universitaria,
con Informe N° 36-2021-JUPR/OPU-UANCV de fecha 27 de abril de 2021, remite la DIRECTIVA
DE PROCESO DE OTORGAMIENTO DE GRADOS Y TITULOS DE LA UANCV, formulado de
acuerdo a las observaciones del Consejo Universitario de fecha 16 de abril del presente afio;
Que, la DIRECTIVA DEL PROCESO DE OTORGAMIENTO DE GRADOS Y TITULOS DE LA
UANCV, tiene como objetivo normar el procedimiento para otorgar los grados y titulos en la
Universidad Andina Néstor Caceres Veldsquez; Orientar el proceso de otorgamiento de grados
y titulos a egresados de pre y posgrado de la sede principal Juliaca y las filiales de Arequipa,
Puno, Ilave y Azdngaro de la UANCV; y establecer los criterios que permiten a las Unidades
Operativas comprendidas en el proceso de otorgar grados y titulos, efectuar una adecuada
preparacién de la documentacion requerida;
Que, segiin el articulo 5° de las disposiciones en materia de Educacién Superior Universitaria
en el marco del Estado de Emergencia Sanitaria a nivel nacional del Decreto Legislativo
N° 1496, establece:
“Facultese a las Asambleas Universitarias, Consejos Universitarios, Consejos de Facultad y en general a
cualquier érgano de gobierno de universidades publicasy privadas, para que realicen sesiones virtuales con
la misma validez que una sesién presencial. Para ello emplean medios electrénicos u otros de naturaleza
similar que garanticen la comunicacién, participacién y el ejercicio de los derechos de voz y voto de sus
miembros. Los medios utilizados para la realizacion de las sesiones virtuales deben garantizar la
autenticidad y legitimidad de los acuerdos adoptados”.
Que, el Consejo Universitario de la Universidad Andina "Néstor Caceres Velasquez" de Juliaca,
nsu esidon extraordinaria via plataforma virtual de fecha 29 de abril de 2021, conforme a las
uciones conferidas por el Estatuto, acordd6 APROBAR la Directiva del Proceso de
rgamiento de Grados y Titulos de la Universidad Andina “Néstor Caceres Veldsquez” de
1aca;
ue, en mérito al artfculo 22° Inc. a) del Estatuto de esta Casa Superior de Estudios, es
atribucién del Rector presidir el Consejo Universitario y la Asamblea Universitaria, asf como
hacer cumplir sus acuerdos; y,
Estando, al acuerdo del Consejo Universitario de la Universidad Andina "Néstor Caceres
Veldsquez" de Juliaca, y conforme a lo establecido por la Ley Universitaria N° 30220, Ley de
Creacion de la UANCV N° 23738 y Modificatoria y el Estatuto de la UANCV, que confieren
facultades al Sefior Rector de esta Casa Superior de Estudios;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, 12 DIRECTIVA DEL PROCESO DE

OTORGAMIENTO DE GRADOS Y TITULOS EN LA UANCYV, que consta de doce (12)
paginas, y seis (06) formatos de solicitud de Grados y Titulos de pregrado y posgrado,
debidamente sellados que forman parte de los autos de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, a partir de la vigencia de la presente

resolucion, cualquier disposicion y/o resolucién que se contraponga a la presente.

ARTICULO TERCERO.- PUBLIQUESE, 1a presente resolucién en el portal

institucional de transparencia de la Universidad, ubicado en la pagina web: www.uancv.edu.pe.
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ARTICULO CUARTO.- DISPONER, que el Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado

de Investigacion, Vicerrectorado Administrativo, Direccién de la Escuela de Posgrado, Decanos
de Facultad, Direccién General de Filiales, Oficina de Personal, Oficina de Planificacién
Universitaria, Oficina de Economia, Oficina de Servicios Académicos, Oficina de Investigacion,
Oficina de Gestién de Calidad Académica, Oficina de Responsabilidad Social Universitaria,
Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Imagen y Promocién Institucional y la Oficina del
Organo de Inspeccién y Control, quedan encargados del cumplimiento de la presente
resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

UNI  RSIDAD ANDINA
w&'#’ SIDADA CACERESV ASQUEZ"

sessssssesen

(¥
Benites N t. Rie ard Condori Cruz
RECTOR SECRETARIO GENERAL

ISTRIBUCION:
R - UANCV; VICE RECTORADOS; | IRECCION DE LA ESCUELA DE POSGRADO; DIRECCION GENERAL DE FILIALES; DECANOS DE FACULTAD;
DIRECTORES DE LAS ESCUELAS PROFESIONALES DE LA SEDE CENTRAL Y FILIALES./QFICINAS: DU; I; GCA; SA; PU; P; E; AJ; IP1; ORIC, y demds
oficinas administrativas / UNIDADES: T; CO; GT; y demés Unidades administrativas./ARCH. JBN/RCC/mam.
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DIRECTIVA DEL PROCESO DE OTORGAMIENTO DE GRADOS Y TITULOS DE
LA UNIVERSIDAD ANDINA “NESTOR CACERES VELASQUEZ” DE JULIACA

1.0BJETIVO

Normar el procedimiento para otorgar los grados y titulos en la Universidad Andina
"Néstor Caceres Velasquez”

Orientar el proceso de otorgamiento de grados y titulos a egresados de pre y
posgrado de la sede Principal Juliaca y las Filiales de Arequipa, Puno, llave y
Azangaro de la UANCV.

Establecer los criterios que permitan a las Unidades Operativas comprendidas en
el proceso de otorgar grados vy titulos. efectuar una adecuada preparacion de la
documentacion requerida

2.FINALIDAD

Que. con la simplificacién del tramite de grados vy titulos a nivel de pre grado y
posgrado, responda a las necesidades de atencion expedita de los senores
egresados de las diferentes escuelas profesionales y de la escuela de posgrado, que
posibiliten a los responsables del proceso desarrollar actividades y ejecutar una
adecuada atencidon que optimice el servicio en beneficio de los sefores estudiantes.

3. BASE LEGAL

Ley Universitaria Nro. 30220
Ley de Creacion de la UANCV 23738 y complementaria 24661

- Ley 27444 y TUO 004-2019-JUS LPAG

- Resolucion de Institucionalizacion Nro. 1287-92-ANR

- Estatuto Universitario Modificado 2020, Resolucién N° 0018-2020-UANCV-AU-R

- Reglamento General de Grados y Titulos de la UANCV, aprobado mediante
Resolucion N 0292-2016-UANCV
Reglamento de Grados y Titulos de cada Facultad y Escuela de Posgrado de |a
UANCV

- Resolucion N” 0023-2021-UANCV-CU-R Modificatoria de Reglamento de
Grados vy titulos

- Resolucién N° 0024-2021-UANCV-CU-R Modificatoria de Tasas por derecho de
grado vy titulo profesional.



UANCV-OPU-UPR

4. ALCANCES

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de la Oficina de
Secretaria General, Oficina de Economia, Oficina de Investigacion Decanaturas de
Facultad, Directores de Escuelas Profesionales, Director de la Escuela de Post
Grado. Secretarios Académicos. Presidentes de Comision de Grados y Titulos,
Oficina de Tecnologia Informatica y Telecomunicaciones, Centros de Cémputo de
las Facultades de la UANCV.

5.GENERALIDADES

De acuerdo al Estatuto Universitario Modificado 2020 aprobado por Resolucion N°
0018-2020-UANCV-AU-R, especificamente en el articulo 15 establece: La
Universidad otorga los grados académicos de Bachiller, Maestro o Magister, Doctor,
Titulo Profesional y Titulo de Segunda Especialidad, a nombre de la Nacion.

El grado de Bachiller requiere haber aprobado los estudios de pregrado, asi como la
aprobacion de un trabajo de investigacion y el conocimiento de un idioma extranjero,
de preferencia inglés o lengua nativa

El titulo profesional requiere el grado de Bachiller y la aprobacion de una tesis o
trabajo de suficiencia profesional. El titulo profesional sélo se puede obtener en la
Universidad en la cual se haya obtenido el grado de Bachiller.

El grado de Magister o Maestro requiere haber obtenido el grado de bachiller y
haber aprobado los estudios de una duracion minima de dos (2) semestres
académicos con un contenido minimo de cuarenta y ocho (48) créditos,
presentacion y sustentacion de una tesis o trabajo de investigacion en la
especialidad respectiva y el dominio de un idioma extranjero o lengua nativa

El grado de Doctor requiere haber obtenido el grado de Magister o Maestro, la
aprobaciéon de los estudios respectivos con una duracidn minima de seis (6)
semestres académicos, con un contenido minimo de sesentay cuatro (64) creditos,
presentacion y sustentacion de una tesis de maxima rigurosidad académica y de
caracter original; asi como el dominio de dos (2) idiomas extranjeros, uno de los
cuales puede ser sustituido por una lengua nativa.

Para ia obtencion del Titulo de Segunda Especialidad Profesional requiere
licenciatura u otro titulo profesional equivalente, haber aprobado el pian de estudios
correspondiente. el mismo que tendra una duracion minima de dos semestres
académicos con un contenido minimo de cuarenta (40) créditos, asi como la
aprobacion de una tesis o un trabajo académico.
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6. PLAZO

El plazo maximo para otorgar grados y titulos profesionales es de cuarenta y cinco
(45) dias habiles, esto es contado desde el momento que el egresado, bachiller,
magister. maestro presenta la solicitud por tramite documentario de la UANCYV, los
plazos podran ampliarse por 10 dias habiles unicamente en casos especiales de
contar con equivalencias. cambio de nombre, matricula especial, convalidacién,
cambio de plan de estudios y créditos.

El interesado podra hacer seguimiento de su expediente a través de la plataforma
de la Unidad de Tramite Documentario quien le proporcionara un numero para
acceder al link.

7. PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR GRADO Y TiTULO A NIVEL DE PREGRADO

7.1. PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR GRADO ACADEMICO DE BACHILLER.

PRIMERO. Esimportante enfatizar que el egresado haya culminado satisfactoriamente
lodas las asignaturas del plan curricular de la Carrera Profesional del cual egresa, de
igual forma haber cumplido con las practicas pre profesionales, estudios de un idioma
exltranjero y estudios basicos de computacion.

El egresado que realiza trabajo de investigacion, la revision de turnitin lo puede realizar
en 03 oportunidades a partir de la cuarta tienen que efectuar pagos de acuerdo a las
tasas establecidas por la Universidad

SEGUNDO. Procedimiento para otorgar grado académico de bachiller.

a)

El egresado se apersona a caja y dicta el numero de DNI al cajero para
verificar su estado de cuentas corrientes, de no contar con deudas
procede al pago de derechos de grado de bachiller, en ese mismo acto el
cajero le entrega un folder que contiene el modelo de solicitud y el anexo
N° 4. el egresado debe dejar en blanco fecha de primera matricula, fecha
de egreso y numero de créditos y debe firmar lineas abajo.

El egresado presenta por trdmite documentario el folder con la solicitud
de grado de bachiller indicando la modalidad, en la solicitud
obligatoriamente tiene que llenar los cuadros de la declaracion jurada, el
mismo que debera ser verificada por el personal de tramite documentario
que recibe la solicitud, el folder tiene que contener los siguientes
documentos.

1 - Solicitud dingida at Rector UANCV
2 - Comprobante de pago por derecho de otorgamiento de Grado
Académico de Bachiller. segun Facultad
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3 - En el caso de haber ingresado a partir del semestre 2016-1 ely 3

egresado debe adjuntar cinco (5) ejemplares del Trabajo de
Investigacion y dos CDs.

4 - Copia de Certificado de conocimiento basico de un idioma extranjero
o lengua nativa y copia del certificado de conocimiento basico de
computacion. en ambos casos, solo para egresados de otras
instituciones fuera de la Universidad.

5 - Para estudiantes que hayan ingresado en la modalidad de traslado
externo  constancia o certificado de la primera matricula de la
universidad de origen

6.- Tres fotografias a color tamafo pasaporte actual, con terno y fondo
blanco

c) Tramite Documentario verifica que cumpla con todos los requisitos,
escanea el expediente y remite en forma virtual al Soporte Informatico de
Cada Facultad y a la Unidad de Registro Central Académico, y en forma
fisico eleva el expediente a la Decanatura de Facultad. secretaria de
facultad con oficio de Decanatura deriva Secretario Académico quien
registra en cuaderno de cargos y deriva a la Comision de Grados y Titulos
de la Facultad

d) La Comision de Grados y Titulos de la Facultad sortea a los miembros de

la comision de docentes ordinarios (presidente y dos miembros) de la
Escuela Profesional que participaran del proceso de verificar y evaluar la
parte que le corresponde realizar internamente a la universidad y remite
con oficio al Director de la Escuela Profesional correspondiente, para
que entregue a los docentes sorteados.

e) Los miembros de la comision con la participacion del secretario

acadéemico y del soporte informatico de la Facultad verificaran en la
plataforma el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1 Historial de notas de haber egresado de una Carrera Profesional,
cumpliendo con todos los requisitos del plan de estudios, con la firma del
director. de contar con equivalencias. cambio de nombre, matricula
especial. convalidacién, cambio de plan de estudios y créditos. el soporte
informativo tiene que recabar las resoluciones de la Unidad de
Resoluciones y Archivo y remitirlo a la Unidad de Registro Central
Académico hastalas 9am

2 Haber cumplido y aprobado el trabajo de investigacion para los
estudiantes gue ingresaron desde el semestre 2016-1. constancias
firmadas de la Oficina de Investigacion

3. Haber realizado o aprobado el curso de practicas pre profesionales
segun reglamento, firmado por el Director de CP..

5. Imprime y reporta en el sistema las constancias para la SUNEDU de
primera matricula. de egreso, en el anexo 4 se agrega la fecha de

4
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ingreso. egreso y créditos con la firma del Director de EP y el cuadro
reporte con los datos requeridos de conformidad a la Directiva N° 194-
2020-SUNEDU-02-15. De ser la matricula por traslado interno requerir la
constancia de primera matricula de la Facultad de origen.

6. Comunicarse con el egresado para el llenado Registro SIGU e
impresion

7 Verificar que el solicitante no tiene obligaciones, deudas econémicas,
o0 compromisos pendientes con la Universidad firmada por a Unidad
Administrativa (OTIT) y no adeudar a biblioteca firmada por Decano de
Facuitad.

8. Verifica DNI confrontando con la RENIEC, firmada por la Unidad
Administrativa (OTIT)

9. Verifica los estudios realizados, en el Centro de Idiomas y Centro de
Informatica (constancia de estudios firmada por los directores)

De los resultados de la verificacion académica y economica, en un
téermino de cinco dias  de encontrarse conforme con los requisitos el
secretario académico y miembros de la comision elabora el acta con las
correspondientes firmas y remitiran al Decano de |la Facultad para que
se eleve a Consejo de Facultad para su aprobacidn, de acuerdo a ley.

En el caso de faltar informacién de algun requisito académico o
econdmico el secretario académico comunicara al interesado por
celular para que pueda subsanar y volver a presentar sin ningun costo
adicional. una vez subsanado la observacidn y estando apto el
expediente, el secretario académico y la comision elabora el acta con las
correspondientes firmas y eleva a Consejo de Facultad para su
aprobacion

La Decanatura de Facultad remite con oficio los expedientes de grados
académicos a la Oficina de Secretaria General, adjuntando copia del acta
de aprobacion de los grados en Consejo de Facultad, la Oficina de
Secretaria General valida la documentacién en la plataforma informatica de
estar conforme es elevado a Consejo Universitario para su ratificaciéon y
aprobacion del grado académico.

De existir observaciones en el expediente este es devuelto a la Facultad
para que se levante la observacion, una vez levantada la observacion debe
remitir con oficio a Secretaria General, adjuntando el acta de Consejo de
Facultad. para su ratificacion en Consejo Universitario.

Ratificado y aprobado en Consejo Universitario la Oficina de Secretaria
General procede al rotulado y elaboracion del diploma de bachiller,
programando la fecha de entrega del diploma del grado de bachiller con la
respectiva comunicacion en la pagina web institucional. Asimismo, elabora
la Resolucidon de aprobacidn del grado académico y realiza el tramite de
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registro del diploma ante la SUNEDU en plazo 45 dias habiles de acuerdo al
Reglamento de Grados y Titulos de la SUNEDU.

7.2. PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR TITULO PROFESIONAL DE PRE GRADO

PRIMERO. Es importante enfatizar que el BACHILLER haya sustentado y aprobado
satisfactoriamente una tesis o (rabajo de suficiencia profesional de acuerdo al articulo
8 del Reglamento de Grados y Tilulos.

El bachiller en la revision de la tesis de turnitin lo puede realizar en 03 oportunidades a
partir de ia cuarta tienen que efectuar pagos de acuerdo a las tasas establecidas por la
Universidad

SEGUNDO. Procedimiento para otorgar titulo profesional de pre grado

/) Elbachiller se apersona a caja y paga por concepto de tituio profesional,
en ese mismo acto el cajero le entrega un folder que contiene el modelo
de solicitud y el anexo N° 4, el bachiller debe dejar en blanco fecha de
primera matricula fecha de egreso y numero de créditos y debe firmar
lineas abajo.

a) .

b) El bachiller presenta por tramite documentario el folder con la solicitud
de titulo profesional indicando la modalidad, tesis, suficiencia profesional
o trabajo de suficiencia profesional, en la solicitud obligatoriamente tiene
que llenar los cuadros de la declaracion jurada, el mismo que debera ser
verificada por el personal de tramite documentario, el folder tiene el
sigutente contenido:

1 Solicitud dirigida al Rector de la UANCV
Comprobante de pago por derecho de otorgamiento de Titulo
Profesional segun Facultad

3. Para egresados que hayan ingresado en la modalidad de traslado
externo: constancia o certificado de la primera matricula de la
universidad de origen.

4. Por la modalidad de titulacion por tesis, presentar cinco (5)
ejemplares de la tesis y CD para su distribucion a bibliotecas y
jurados. segun el reglamento de grados vy titulos.

5 Para estudiantes que hayan ingresado en la modalidad de
traslado externo: constancia o certificado de la primera matricula de
la universidad de origen

6. Tres Fotografias a color tamafio pasaporte actual con terno
oscuro y fondo blanco.

c) Tramite Documentario verifica que cumpla con todos los requisitos y
Deriva el expediente a la Decanatura de Facultad, secretaria de facultad

6
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e)

con oficio de Decanatura deriva al secretario académico para que
registre en el cuaderno de cargos y coordina con la Comision de Grados
y Titulos de la Facultad

d) El secretario académico y la comisién de grados y titulos con la

participacion del soporte informatico de la Facultad verifica en la
plataforma el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Verificar que cuenta con grado de bachiller de la Carrera
Academico Profesional. del cual desea optar el titulo profesional.

2 No tener obligaciones. deudas econdmicas o0 compromisos
pendientes y no adeudar a biblioteca de la Facultad, de acuerdo al
Reglamento de Grados y Titulos.

3 Imprime y reporta en el sistema las constancias para la SUNEDU
de primera matricula, de egreso, anexo 4 y el cuadro reporte con
los datos requeridos de conformidad a la Directiva N° 194-2020-
SUNEDU-02-15.

4 De ser la matricula por traslado interno requerir la constancia de
primera matricula de la Facultad de origen.

5 Imprime Registro SIGU.

6 Verificacion en la base de datos de la Oficina de Investigacion el
cumplimiento de a) la originalidad de la tesis b) repositorio

7 Verificacion del DNI en la RENIEC

De los resultados de la verificacion academica y economica, en la
plataforma informativa, en un plazo de cinco dias de encontrarse
conforme con los requisitos el secretario académico Comision de Grados y
Titulos de la Facultad incluira en el expediente de titulo profesional la
resolucion de designacion del jurado con indicacion de la fecha y hora de
sustentacion. modo de sustentacion (virtual o presencial) segun modalidad,
el acta de aprobacion firmada por los miembros del Jurado, visado por el
Decano de Facultad: y, presentara al Decano de la Facultad para que se
eleve a Consejo de Facultad para su aprobacion. En el caso de que faite
informacion de algun requisitos académico o econdémico el secretario

informacion faltante o que se tenga duda; una vez subsanado la
observacion y estando apto el expediente. el secretario académico remite
al Decano de la Facultad para que se apruebe en Consejo de Facultad.

La Facultad. a través de la Decanatura remite con oficio a la Oficina de
Secretaria General. adjuntando la copia del acta de Consejo de Facultad,
que aprueba los expedientes de titulo profesional, el reporte y los
expedientes. adjuntar un ejemplar de la tesis y dos CDs, para la revision
del expediente su revisién. Secretaria General valida en la plataforma
informatica en . en el caso de estar conforme el expediente es elevado
a Consejo Universitario para su ratificacién y aprobacion del Titulo

.
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Profesional. De ser observado algun expediente. éste es devuelto a la
Facultad para que se levante la observacién, una vez levantada la
observacion debe remitirse con oficio a Secretaria General, adjuntando el
acta de Consejo de Facultad y el reporte correspondiente, para su
validacion en la plataforma y ser elevada para su ratificaciéon en Consejo
Universitario.

f) Ratificado y aprobado el expediente en Consejo Universitario la Oficina
de Secretaria General procede al rotulado y elaboracién del diploma de
Titulo Profesional, programando la fecha de entrega del titulo, con la
respectiva comunicacién en la pagina web institucional. Asimismo,
elabora la Resolucion de aprobacion de titulos profesionales y el tramita
de registro del diploma ante la SUNEDU en plazo 45 dias habiles de
acuerdo al Reglamento de Grados y Titulos de la SUNEDU.

7.3. PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR GRADO ACADEMICO DE MAGISTER,
MAESTRO, DOCTOR Y TITULACION DE LOS PROGRAMAS DE SEGUNDA
ESPECIALIDAD PROFESIONAL

El egresado de doctorado, maestria y segunda especialidad profesional , aspirante a la
obtencion de grado de doctor magister/maestro y titulo de segunda especialidad tienen
que cumplir con el siguiente procedimiento

PRIMERO. Presentar por tramite documentario la solicitud para designacion de jurados
de aprobacidn del proyecto de tesis segun corresponda, acompanado comprobante
de pago por derechos de revisidn de proyecto y tres ejemplares firmado por un asesor
para que se le nombre los jurados para que los plazos establecidos dictaminen y se
pueda emitir la resolucion de aprobacién del proyecto de tesis.

SEGUNDO. Presentacion de tres ejemplares del borrador de tesis acompafando
comprobante de pago por derechos de revision del borrador de tesis, los jurados le
haran llegar las observaciones y tendra 30 dias para subsanarlas, en esta etapa final
de la tesis debera estar debidamente redactado, abstrac y con la constancia de
revision estadistica, se designara fecha y hora para la defensa oral y en acto publico
de la tesis o trabajo académico segun corresponda, aprobado el informe final podra
tramitar la expedicion de grado académico o titulo segun corresponda.

El egresado de maestria. doctorado aspirante a la obtencién de grado de magister,
doctor y titulo de segunda especialidad en la revision de la tesis de turnitin lo puede
realizar en 03 oportunidades a partir de la cuarta tienen que efectuar pagos de
acuerdo a las tasas establecidas por la Universidad.

TERCERO. Procedimiento para otorgar grado académico de magister, maestro,
doctor y titulacion de los programas de segunda especialidad profesional

a) Elegresado de maestria, doctorado y segunda especialidad profesional,
se apersona a caja e indica el numero de DNI para que el cajero verifique

8
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b)

su estado de cuenta, de no adeudar paga los derechos de grado
académico y titulo segunda especialidad profesional, en ese mismo acto
el cajero le entrega un folder que contiene el modelo de solicitud

El egresado. en la solicitud obligatoriamente tiene que llenar los cuadros
de la declaracion jurada, el mismo que debera ser verificada por el
personal de tramite documentario que recibe la solicitud.

El egresado de maestria, doctorado y segunda especialidad profesional
presenta por tramite documentario el foider de solicitud de grado de
magister, maestro, doctor, titulo de segunda especialidad profesional,
segun corresponda. con el siguiente contenido:

1 Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Rector de la
UANCV, solicitando la expedicion del grado académico de
magister, maestro, doctor o titulo de la segunda especialidad
profesional con trabajo académico, segun sea el caso.

2. Pago por derecho de tramite del grado académico de magister,
maestro, doctor o titulo de la segunda especialidad profesional con
Trabajo Académico, segun sea el caso.

3 Articulo Cientifico publicado - indexado (Doctorado) anexar
revista o constancia de link de la revista.

4 Copia del diploma del grado académico autenticado por la
universidad de origen, (sdlo en el caso de egresados de otras
universidades).

5 Para los ingresantes hasta antes del 31 de diciembre 2015, en
la modalidad de ingreso por traslado externo deben adjuntar el
Certificado de Estudios y la constancia de la primera matricula en
original de la Universidad de origen.

6 Copia certificada de haber aprobado un idioma extranjero para el
grado de magister y dos idiomas extranjeros para el grado de
doctor el cual puede ser sustituido por una lengua nativa
unicamente para egresados de otras instituciones debidamente
acreditado.

7 Siete ejemplares de tesis empastados y firmados por el asesory
los jurados y dos CDs. de la tesis para Doctorado para su
distribucidn a jurados y bibliotecas.

8. Siete ejemplares de tesis empastados y firmados por el asesory
los jurados y dos CDs. de la tesis para Maestria para su
distribucién a jurados y bibliotecas.
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N —

8.

9 Tres ejemplares de Trabajo Académico empastados y firmados
por el asesor y los jurados y dos CDs. del Trabajo Académico para
la Segunda Especialidad para su distribucidon a jurados vy
bibliotecas

10. En el caso de profesionales de otras universidades vy
pedagogicos. para la Segunda Especialidad Profesional deberan
adjuntar una copia del titulo profesional autenticado por la
Universidad de origen y si es Titulo Pedagogico visado por la
Direccion Regional de Educacién o UGEL de su Jurisdiccion.

11 Tres fotografias a color tamano pasaporte terno oscuro y fondo
blanco, actual

Tramite Documentario verifica el cumplimiento de todos los requisitos y
deriva a la Comision de Grados y Titulos de la Escuela de Posgrado.

LLa comision de grados y titulos de la EPG con la participacion del soporte
informatico de la Escuela de Posgrado verifica en la plataforma
informatica el cumplimiento de los siguientes requisitos:

. Verificacion del acta de sustentacion.
- Verificacion en la base de datos de la Oficina de Investigacion el

cumplimiento de a) la originalidad de la tesis b) repositorio

. Informe de los revisores lingtiistico (EP de Educacion), abstrac (Centro

de Idiomas) y estadistico (jurados de tesis).

. No poseer obligaciones o compromisos econoémicos pendientes y no

adeudar a biblioteca de la EPG.

. Historial de notas de haber cumplido con el plan de estudios de la

Escuela de Posgrado e imprime los certificados de estudios.

. Verificar la aprobacion de un idioma extranjero para el grado de magister

y dos idiomas extranjeros para el grado de doctor el cual puede ser
sustituido por una lengua nativa

. Impresion de Constancias SUNEDU,(primera matricula, egreso,

(Anexo 04) y el cuadro reporte con los datos requeridos de conformidad
a la Directiva N° 194-2020-SUNEDU-02-15.
Registro del grado académico ante la SUNEDU.

10. Titulo equivalente de segunda especialidad (Para el tramite de Segunda

Especialidad).

11 .Verificacion de DNI en la RENIEC.

De los resultados de la verificacién académica y economica. en la
plataforma informativa en_un plazo de cinco dias habiles, de
encontrarse conforme con los requisitos la Comisiéon de Grados y Titulos
de la Escuela de Posgrado incluira en el expediente del grado académico
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y/o titulo de Segunda Especialidad Profesional la resolucion de
designacion del jurado con indicacion de la fecha y hora de sustentacion,
el acta de aprobacién firmada por los miembros del Jurado, visado por el
Director de la EPG. un ejemplar de la tesis y/o trabajo acadéemico; vy,
presentara al Director de la Escuela de Posgrado para que se eleve a
Consejo de Posgrado para su aprobacion. En el caso de faltar
informacion de algun requisito académico o economico, se debe
comunicar al graduado o titulado a través del soporte informativo a su
celular para que proporcione la informacion faltante o que se tenga duda;
una vez que el usuario haya sustentado, tiene un plazo de 30 dias
calendario para presentar la constancia de repositorio una vez subsanado
la observacién y estando apto el expediente, la Comisién remite al
Director de la Escuela de Posgrado para que se apruebe en Consejo de
Escuela de Posgrado.

La Escuela de Posgrado, a traves del Director remite con oficio a la
Oficina de Secretaria General, adjuntando la copia del acta de Consejo
de Escuela de Posgrado, que aprueba los expedientes de grado
académico y/o titulo de segunda especialidad, el reporte y los
expedientes. para su revision

La Oficina de Secretaria General valida la informacién en la plataforma
informatica como ultimo filtro, de estar conforme el expediente es elevado
a Consejo Universitario para su ratificacion y aprobacién del Grado
Académico y Titulo Profesional de Segunda Especialidad De ser
observado algun expediente, este es devuelto a la Escuela de Posgrado
para que se levante la observacion. una vez levantada la observacion
debe remitirse con nuevo Oficio a Secretaria General, adjuntando el acta
de Consejo de Posgrado y el reporte correspondiente, para su ratificacion
en Consejo Universitario.

Ratificado y aprobado en Consejo Universitario la Oficina de Secretaria
General procede al rotulado y elaboracidn del diploma de Titulo
Profesional, programando la fecha de entrega del grado académico y
titulo. con la respectiva comunicacion en la pagina web institucional.
Asimismo, elabora la Resolucidon de aprobacion de grados académicos y
titulos de segunda especialidad, en Consejo Universitario y el tramite de
registro del diploma ante la SUNEDU en plazo 45 dias habiles de
acuerdo al Reglamento de Grados y Titulos de la SUNEDU
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0 DEL OTORGAMIENTO DE GRADOS Y TITULOS

FORMATO DE SOLICITUD DE
GRADO Y TITULO DE PRE
GRADO Y POSGRADO.



SOLICITA: OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE
BACHILLER

SENOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ANDINA ‘NESTOR CACERES
VELASQUEZ" DE JULIACA

Yo,

identificado con DNI N° , Codigo de
matricula N° . con domicilio real
en y celular N°

Correo  Electronico
egresado (a) de la EP. o CAP. de
. de la facultad
de ante usted expongo:

Habiendo concluido satisfactoriamente mi carrera profesional, como acredito con la
documentacion adjunta. expresando la veracidad de las mismas conforme a los
dispositivos legales vigentes. solicito a usted disponer a quien corresponda el tramite de
mi  expediente para optar el Grado Académico de Bachiller en:

., en la.  modalidad
conocedor de mis derechos y obligaciones
manifestando que la presente tiene caracter de declaracion jurada:

Marcar

No tener antecedentes penales.

Tener buena salud.

No adeudar, bienes. ni bibliografia alguna a la Universidad.

Haber aprobado el curso o realizado mis Practicas Pre Profesionales

Tener conocinuento basico de un idioma extranjero o lengua nativa.

Tener conocimiento basico de computacion e informatica.

Haber revisado y concluido mi formaciéon académica segun plan(es) de
| estudio (s)

De ser inconforme a lo manifestado me atengo a las consecuencias legales, pudiendo
ser interrumpido mi tramile.

Para tal efecto. adjunto fos siguientes documentos:

1 Comprobante (s) de pago (s) por los derechos.

2 Tres fotografias tamafo pasaporte con terno oscuro y fondo blanco (Reciente).
3. Copia legalizada de certificado de conocimiento basico de un idioma extranjero
o lengua nativa (En caso de haber estudiado en otra institucion acreditada).

4 Copia legalizada de certificado de conocimiento basico de computacion e
informatica (En caso de haber estudiado en otra institucion acreditada).

5 Para estudiantes que hayan ingresado en la modalidad de traslado externo:
conslancia o certificado de la primera matricuta de la universidad de origen.

POR LO EXPUESTO;
Ruego a usted acceder a mi solicitud por ser legal.

Juliaca, de del 20

FIRMA HUELLA DIGITAL



SOLICITA:OPTAR TITULO PROFESIONAL

SENOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ANDINA “NESTOR CACERES
VELASQUEZ" DE JULIACA

Yo.
identificado con DNI N° , Cédigo de
matricula N° . con domicitio
realen . celular N°
, Correo Electrénico

Bachiller en , ante usted
expongo:

Que, siendo Bachiller en , como acredito con la

documentacion adjunta. expresando la veracidad de las mismas conforme a los
dispositivos legales vigentes, solicito a usted disponer a quien corresponda el
tramite de mi expediente para optar el Titulo Profesional de:
en la modalidad de
o . conocedor de mis derechos y obligaciones
manifestando que la presente tiene caracter de declaracion jurada de:

Marcar

Contar con grado acadénuco de Bachiller en
de la UANCYV del cual deseo obtener el Titulo Profesional

“No tener antecedentes penales.

Tener buena salud

' No adeudar. bienes. ni bibliografia alguna a la Universidad

De ser inconforme a lo manifestado me atengo a las consecuencias legales,
pudiendo ser interrumpido mi tramite.

Para tal efecto adjunto los siguientes documentos:

1 Comprobante (s) de pago (s) por los derechos.

2 Tres folografias tamano pasaporte con terno oscuro y fondo blanco
(Reciente)

3 Cinco Ejemplares Empastados de Tesis segun reglamento, para su
distribucion

4 Para egresados que hayan ingresado en la modalidad de traslado
externo: constancia o certificado de la primera matricula de |la universidad
de origen

POR LO EXPUESTO;
Ruego a usted acceder a mi solicitud por ser legal.

Juliaca, de del 20

FIRMA HUELLA DIGITAL




SOLICITA: TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

SENOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ANDINA ‘NESTOR CACERES
VELASQUEZ" DE JULIACA

Yo.

identificado con DNI N° , Cédigo de
matricula N° , con domicilio
realen , celular N°

. Correo Electronico

ante usted expongo:

Que, en mi condicion de egresado (a) de la Segunda Especialidad en:
.y habiendo cumplido con los requisitos
establecidos. solicito a usted se sirva disponer el tramite de mi expediente para
optar el Titulo de Segunda Especialidad Profesional en:

o . conocedor de
mis derechos y obligaciones manifestando que la presente tiene caracter de
declaracion jurada de:

N ___ Marcar
' Contar con Titulo inscrito ante Registro de grados vy titulos ~SUNEDU

" No tener antecedentes penales
- - -

Tener buena salud

No adeudar. bienes. ni bibliografia alguna a la Universidad

Haber revisado y concluido mi formacion académica segun plan(es) de nE

estudio (s) ) B i

De ser inconforme a lo manifestado me atengo a las consecuencias legales.
pudiendo ser interrumpido mi tramite.

Para tal efecto. adjunto los siguientes documentos:

1. Comprobante (s) de pago (s) por los derechos.

Tres fotografias tamano pasaporte con terno oscuro y fondo blanco
(Reciente)

3. En el caso de profesionales de otras universidades y pedagdgicos, para
la Segunda Especialidad Profesional deberan adjuntar una copia del
titulo profesional autenticado por la Universidad de origen y si es Titulo
Pedagogico visado por la Direccion Regional de Educacién o UGEL de
su Jurisdiccion.

4 Tres ejemplares de trabajo académico empastados y firmados por el
asesor y los jurados y dos CDs del trabajo académico, para su
distribucion.

POR LO EXPUESTO:
Ruego a usted acceder a mi solicitud por ser legal.

Juliaca, de del 20

FIRMA HUELLA DIGITAL



SOLICITA: GRADO ACADEMICO DE MAGISTER
G MAESTRO

SENOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ANDINA "NESTOR CACERES VELASQUEZ"
DE JULIACA

Yo.

identificado con DNI N° , Cbdigo de
matricula N° ., con domicilio
real en , celular N°
. Correo Electronico

Bachiller en , ante usted
expongo:

Que, en mi condicion de egresado (a) del Programa de Maestria en

mencion en: y

habiendo cumplido con los requisitos establecidos, solicito a usted se sirva

disponer el tramite de mi expediente para optar el Grado Académico de Magister

o maestro en con mencion  en:

- ., conocedor de mis derechos

y obligaciones manifestando que la presente tiene caracter de declaracion jurada
de.

Marcar

Contar con Grado de Bachiller inscrito ante Registro de grados y titulos —
SUNEDU

Tener conocimiento basico de un idioma extranjero.

No tener antecedentes penales.

Tener buena salud

No adeudar. bienes. ni bibliografia alguna a la Universidad.
Haber revisado y concluido mi formacion académica segun plan(es) de
estudio (s) _ )

De ser inconforme a lo manifestado me atengo a las consecuencias legales, pudiendo

ser interrumpido mi tramite.

Para tal efecto adjunto los siguientes documentos:

1 Comprobante {s) de pago (s) por los derechos.
Tres fotografias tamafo pasaporte con terno oscuro y fondo blanco
(Reciente}.
3 07 ejemplares de Tesis empastado (color azul con letras doradas).
4  Copia del diploma del grado académico de la universidad de origen, autenticado (solo en el
€aso de egresados de otras universidades).
5. Para los ingresantes hasta antes del 31 de diciembre 2015, en la modalidad
de ingreso por traslado externo deben adjuntar el Certificado de Estudios y la

constancia de la primera matricula en original de la Universidad de origen.
POR LO EXPUESTO:

Ruego a usted acceder a mi solicitud por ser legal.

Juliaca. de del 20

FIRMA HUELLA DIGITAL



SOLICITA: GRADO DE DOCTOR

SENOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ANDINA "NESTOR CACERES VELASQUEZ"
DE JULIACA

Yo,

identificado con DNI N° , Codigo de
matricula N° , con domicilio
realen , celular N°

, Correo Electronico
ante usted expongo:

Que, en mi condicién de graduado (a) del Programa de Maestria en
L mencion: y
habiendo cumplido con los requisitos establecidos, solicito a usted se sirva
disponer el tramite de mi expediente para optar el Grado Académico de Doctor
en ., conocedor de mis
derechos y obligaciones manifestando que la presente tiene caracter de
declaracion jurada de:

Marcar

Contar con Grado de Magister inscrito ante Registro de grados y titulos —
SUNEDU -
Tener conocimiento basico de dos idiomas extranjeros

No tener antecedentes penales.

Tener buena salud.

No adeudar, bienes, ni bibliografia élg;_tjna a la Universidad.

' Haber revisado y concluido mi formacion academica é?gﬁt'm plan(es) de
_estudio (s) . - R U
De ser inconforme a lo manifestado me atengo a las consecuencias legales,
pudiendo ser interrumpido mi tramite.

Para tal efecto adjunto los siguientes documentos:

1. Comprobante (s) de pago (s) por los derechos.

2. Tres fotografias tamafo pasaporte con terno oscuro y fondo blanco
(Reciente).

3. Siete ejemplares de Tesis empastado (color granate con letras
doradas).

4. Copia del diploma del grado académico de la universidad de origen, autenticado (sélo en
el caso de egresados de otras universidades).

5. Para los ingresantes hasta antes del 31 de diciembre 2015, en la
modalidad de ingreso por traslado externo deben adjuntar el
Certificado de Estudios y la constancia de la primera matricula en
original de la Universidad de origen.

POR LO EXPUESTO;
Ruego a usted acceder a mi solicitud por ser legal.
Juhaca. de del 20

FIRMA HUELLA DIGITAL



ANEXO N° 4

FICHA DE DATOS OBLIGATORIOS PARA REGISTRO EN SUNEDU
(PREGRADO)

RESULUCION DIRECTORAL N? 009-2017/SUNEDU-02-15

N° DNI: ) N° EXPEDIENTE (Grado o Titulo): SEXO:

APELLIDOS Y NOMBRES:

FACULTAD:

CARRERA ACADEMICO PROFESIONAL:

DENOMINACION DE GRADO O TITULO:

FECHA TRA. MATRICULA: / / FECHA EGRESADO: / /

PROGRAMA DE ESTUDIOS :_(marcar solo uno)

( ) CICLO REGULAR

( ) CONVALIDACION EXTERNA :in caso de este pragrama marcar silo uno}
PEDAGQGICQO ihguntar tonstancia de primera matricula det Pedagogico con DIAZ/MES/AND)
TECNOLOGICO {hguniar canstanea de primera matricula del Tecnoldgico cen DIA/MES/AD}
UNIVERSIDAD iAduntar constancia de primera mateicula de Universidad de pracedencia can DIA/MES/ARD)

{( ) CONVALIDACION INTERNA {Adjuntar ta constancia de primera matricula de la carrera de origen)

() COMPLEMENTACION ACADEMICA (PROCAM)

NOTA: £n casos de tener convabidaciun inteena o externa deberd adjuntar la constancia origingl de la primera matricula
junto con &l anexu 04

MODALIDAD DE OBTENCION DEL GRADO O TITULO : (marcar sélo uno)
) BACHILLER AUTOMATICO 1" ¢ yare cases de bachifer;

) TRABAJO DE INVESTIGACION (Sile nara casos de bachiller)

) EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL 1Siln para casos de ttuln profesinal)
)

)

SUSTENTACION DE TESIS -Sils para casos de tituln prolesionsl)
TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL (Sl para casos de litulo profes:anal)

e e e )

NRO. DE CREDITOS: { En ngmeros;

FECHA DE SOLICITUD DEL TRAMITE DE GRADUACION O TITULACION /]

MODO DE SUSTENTACION:  Presencial ( )} Virtual ( )

Juliaca, de del

FIRMA Y SELLO DEL RESPOINSARL FIRMA DEL GRADUANDO/TITULO

Oecano Duestae s e o LS00 INTEFESAD A
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